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المهارات 

الإحتراف في تكوين سمعة للمنشآت.
الإحتراف في إعداد وكتابة التقارير والأخبار الصحفية.

صياغة المحتوى لأكثر من صياغة وعنوان وإجراء  الحوارات الصحفية.
إعداد عشرات الكتب ) محرر شبح( و )كاتب شبح(.

كتابة السيرة الذاتية والسيرة الغيرية للمشاهير.
شاعر وكاتب وأديب وباحث.

حصلت على المركز الأول في فن المقالة على مستوى طلاب الثانوية بمعهد الرياض العلمي.
قمت بتأليف أكثر من ٢٠ كتاباً.

تأدية المهام على أكمل وجه، والقيام بواجبات الوظيفة.
خبير دبلوماسي ولدي القدرة على التواصل وتكوين العلاقات مع الآخرين.

القدرة على وضع قاعدة بيانات قوية ووافية.
.KPIS وضع تقييم أداء الموظفين بناء على مؤشر تقييم الآداء

القدرة على احتواء الفريق.
سريع في طباعة الحاسب الآلي ومعرفة تامة في استخدام برامجه ومع تطبيقات الانترنت.

الخبرات العملية 

مؤسس و مدير عام المحتوى - دار السرد العربي من ٢٠١٨ م  إلى ٢٠٢٠ م.

مستشار إعلامي - شركة هرفي للأغذية من ٢٠١٥ م  إلى ٢٠١٧ م.

مؤسس وتنفيذي ملتقى الروح الثقافي بشيكاغو من ٢٠١٢ م إلى ٢٠١٥م.

مدير تحرير وكالة أنباء عرار بوابة الثقافة العربية - الأردن من ٢٠٠٩ م إلى ٢٠١٢م.

مدير العلاقات العامة - مجموعة الراجحي القابضة من ٢٠١٠ م إلى ٢٠١١ م.

مدير تحرير المحتوى المكلف في المركز الإعلامي بأم رقيبة ٢٠٠٨ م.

مدير تحرير - جريدة أطياف الدولية من ٢٠٠٦م  إلى ٢٠٠٨م.

مستشار إعلامي مكلف في السلك الدبلوماسي: القنصلية السعودية بعدن - وزارة الخارجية من ٢٠٠٣م إلى ٢٠٠٦م.

رئيس قسم الثقافة - جريدة الخزامى من ٢٠٠١ م إلى ٢٠٠٢ م.

كاتب صحفي في جريدة الرياض من٢٠٠٢م إلى ٢٠١٦ م.

كاتب صحفي في مجلة بنت الخليج الإماراتية من ٢٠٠٨م إلى ٢٠١٠م.

محرر صحفي في مجلة بروز من ٢٠٠٠م  إلى ٢٠٠١ م.

محرر محتوى - هيئة التحقيق والأدعاء العام من ١٩٩٩ م إلى ٢٠٠٠م.



ماجستير الإعلام الرقمي ٢٠٢٣ م .
دبلوم الإعلام الجديد.

بكالوريوس قانون ٢٠١٠ م .
برنامج مبادئ المراسم والبروتوكول .

برنامج خدمة العملاء بالبنك الأهلي التجاري .
برنامج خدمة العملاء بمجموعة الأمجاد للتجارة .

برنامج إدارة المشاريع . 
دبلوم إدخال بيانات ومعالجة نصوص . 

برنامج اللغة الإنجليزية في الولايات المتحدة الأمريكية - شيكاغو .

الخدمات الاستشارية

مستشار إعلامي لصاحبة السمو الملكي الأميرة دانية بنت عبد الله بن سعود.
مستشار إعلامي لصاحبة السمو الملكي الأميرة مضاوي بنت عبد العزيز.
مستشار إعلامي لصاحبة السمو الملكي الأميرة نورة بنت حسام بن بدر.

مستشار إعلامي لصاحبة السمو الملكي الأميرة الجوهرة بنت حسام بن بدر.
مستشار إعلامي لصاحبة السمو الملكي الأميرة سارة بنت نواف.

مستشار إعلامي لسيدة الأعمال مشاعل بنت عبدالله بن سعيدان.
مستشار إعلامي في شركة المبدعون السعوديون للإنتاج الإعلامي.

مستشارإعلامي  لجمعية أصدقاء ذوي الإعاقة.
مستشار إعلامي لشركة بايونيرز كونسلتنج.

مستشار إعلامي لبراند FB العالمي.
مستشار إعلامي لشركة بونفل. 

مستشار إعلامي لمجموعة IGEC التعليمية.
مستشار إعلامي لمكتب البواردي للاستشارات.

مستشار إعلامي لمكتب الجميع في واحد.
مستشار إعلامي لشركة تكوين العالمية.

مستشار إعلامي لدار أروقة للنشر والتوزيع.
مستشار خاص لعدد من المؤثرين والمشاهير.

المؤهلات الأكاديمية

العضويات

مؤسس ملتقى الروح الثقافي بشيكاغو.
عضو هيئة الصحفيين السعوديين.

عضو جمعية إعلاميون.
عضو جمعية العلاقات العامة.

عضو جمعية اتصال للعلاقات العامة.
عضو ملتقى العلاقات العامة والإعلام.

.IPRA عضو الجمعية الدولية للعلاقات العامة
عضو مجلس الوحدة الإعلامية العربية.

عضو اتحاد الإعلاميين العرب.
عضو نادي الرياض الأدبي.

عضو جمعية الثقافة والفنون.

الشهادات والرخص المهنية

مدير محتوى، صحافي، كاتب )هيئة تنظيم الإعلام(.
التواصل والعلاقات العامة )وثيقة العمل الحر(.

محرر كتب )وثيقة العمل الحر(.



الدورات التدريبية

مبادئ ونماذج التميز المؤسسي.

العمل الجماعي وروح الفريق الإعلامي.

الظاهرة الإعلامية.

دور المتحدث الإعلامي في المنشآت.

التهكير والتنمر والتسريب الإعلامي.

الفبركة والمراوغة والشائعة الإعلامية.

مصادر صناعة الخبر الصحفي المحلية والدولية.

كيف نتعامل مع أخبار وسائل التواصل الاجتماعية؟

الرصد الإعلامي.

كيف تدير مركزا إعلاميا باحترافية؟

مستقبل قطاع العلاقات العامة.

مهارات فهم الذات وإنشاء العلاقات العامة.

مهارات التواصل وإدارة العلاقات العامة.

بروتوكولات العلاقات العامة.

دبلوماسية العمل.

فن  كتابة التقارير والمراسلات.

فن كتابة السيناريو .

فن كتابة المحتوى.

التسويق بالمحتوى.

التسويق الرقمي لسوق العمل.

أهمية التسويق الرقمي لرواد الأعمال.

إدارة منصات التواصل الاجتماعي.

التصميم بكانفا.

بوت والذكاء الاصطناعي.

التصوير الاحترافي بالكاميرا.

تصميم كتاب إلكتروني.

الأهداف الذكية.

الذكاء العاطفي.

كيف تصنع موهوباً ؟

التفكير المنتج في العمليات العقلية الابتكارية.

الأمن السيبراني.

الجرائم المعلوماتية الإلكترونية.

القيادة السلوكية.

كيف تكون قائداً ناجحاً؟ 

بناء فريق عمل ناجح لتأسيس شركة ناشئة.

مهارات استشاري الموارد البشرية وإعادة الهيكلة.

المهارات الداخلية والإدارية للموظفين.

تدريب المدربين.

المحاسبة الإدارية.

العادات السبع للفاعلية.

العلاج المعرفي السلوكي للرهاب الاجتماعي.

صناعة القرار.

مهارات الإلقاء.

كيف تقنع من حولك.

أسرار لغة الجسد والإلقاء المؤثر في الآخرين.

إدارة الانفعالات .

مهارات التواصل الإيجابي.

فنون التخلص من الإحباط.

القبعات الست للتفكير.

مهارات فهم الشخصيات المختلفة.

المهارات النفسية لإدارة الحياة والوقت.

مهارات التفكير الناقد.

نظرية تريز للتفكير الإبداعي.
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SKILLS 

Mohammad Alarfaj

WORK EXPERIENCE

Nationality: Saudi
Date of Birth: 1980  
Marital Status: Married with two children 
Content - Corporate Communication - Public Relations - Media  

Professional in building organizational reputation.
Professional in preparing and writing reports and press releases.
Content writing with multiple formats and headlines, and conducting press interviews.
Prepared dozens of books as a ghost editor and ghostwriter.
Writing autobiographies and biographies for public figures.
Poet, writer, literary author, and researcher.
Awarded first place in essay writing at the level of high school students at Riyadh Scientific Institute.
Authored more than 20 books.
Performing tasks with the highest level of efficiency and fulfilling job responsibilities.
Diplomatic expert with the ability to communicate and build relationships with others.
Ability to establish a strong and comprehensive database.
Developing employee performance evaluations based on KPIs.
Ability to lead and support team members.
Fast computer typing skills with full proficiency in software programs and internet applications.

 Founder & General Manager of Content – Dar Al-Sard Al-Arabi (2018 – 2020).

 Media Consultant – Herfy Food Services Co. (2015 – 2017).

  Founder & Executive Director – Al-Rouh Cultural Forum, Chicago (2012 – 2015).

  Managing Editor – Arar News Agency, The Arab Culture Gateway, Jordan (2009 – 2012).

 Public Relations Manager – Al Rajhi Holding Group (2010 – 2011).

  Acting Content Editor-in-Chief – Media Center, Um Ruqaybah (2008).

 Managing Editor – Atyaf International Newspaper (2006 – 2008).

 Acting Media Consultant in the Diplomatic Corps – Consulate of Saudi Arabia in Aden, Ministry of

Foreign Affairs (2003 – 2006).

 Head of Culture Department – Al-Khuzama Newspaper (2001 – 2002).

Journalist – Al-Riyadh Newspaper (2002 – 2016).

Journalist – Bint Al Khaleej Magazine, UAE (2008 – 2010).

 Journalist – Boroz Magazine (2000 – 2001).

  Content Editor – Bureau of Investigation and Public Prosecution (1999 – 2000).



CONSULTING SERVICES

ACADEMIC QUALIFICATIONS

MEMBERSHIPS

CERTIFICATES & PROFESSIONAL LICENSES

 Media Consultant to Her Royal Highness Princess Dania bint Abdullah bin Saud.
 Media Consultant to Her Royal Highness Princess Modawi bint Abdulaziz.
 Media Consultant to Her Royal Highness Princess Noura bint Husam bin Badr.
 Media Consultant to Her Royal Highness Princess Jawaher bint Husam bin Badr.
 Media Consultant to Her Royal Highness Princess Sara bint Nawaf.
 Media Consultant to Businesswoman Mashael bint Abdullah bin Saidan.
 Media Consultant at Saudi Innovators Media Production Company.
 Media Consultant at Friends of People with Disabilities Association.
 Media Consultant to Pioneers Consulting Company.
 Media Consultant for the global brand FB.
 Media Consultant for Bonfil Company.
 Media Consultant for IGEC Educational Group.
 Media Consultant to Al-Buwairdi Consulting Office.
 Media Consultant to All on One .
 Media Consultant to Takween International Company.
 Media Consultant to Dar Arawiqah for Publishing & Distribution.
 Private Consultant to a number of influencers and celebrities.

  Master’s Degree in Digital Media – 2023.
  Diploma in New Media.
  Bachelor’s Degree in Law – 2010.
  Protocol and Ceremonial Principles Program.
  Customer Service Program – National Commercial Bank.
  Customer Service Program – Al-Amjad Trading Group.
  Project Management Program.
  Diploma in Data Entry and Word Processing.
  English Language Program in the United States – Chicago.

 Founder of Al-Rouh Cultural Forum, Chicago.
  Member of the Saudi Journalists Authority.
 Member of “E’lamiyoun” Association.
  Member of the Public Relations Association.
  Member of the “Etisal” Public Relations Association.
  Member of the Public Relations & Media Forum.
  Member of the International Public Relations Association (IPRA).
  Member of the Arab Media Unity Council.
  Member of the Arab Media Professionals Union.
  Member of Riyadh Literary Club.
 Member of the Society for Culture and Arts.

 Content Manager, Journalist, Writer – Media Regulatory Authority.
  Communication & Public Relations – Freelance Work Certificate.
  Book Editor – Freelance Work Certificate.



TRAINING COURSES

Principles and Models of Institutional Excellence.

Teamwork and Media Team Spirit.

Media Phenomenon.

Role of the Media Spokesperson in Organizations.

Hacking Cyberbullying and Media Leaks.

Fabrication Evasion and Media Rumors.

Sources of Local and International News Production.

How to Deal with Social Media News.

Media Monitoring.

How to Professionally Manage a Media Center.

Future of the Public Relations Sector.

Self-Awareness and Building Public Relations Skills.

Communication and Public Relations Management Skills.

Public Relations Protocols.

Workplace Diplomacy.

The Art of Writing Reports and Correspondence.

The Art of Writing Scripts.

The Art of Content Writing.

Content Marketing.

Digital Marketing for the Job Market.

Importance of Digital Marketing for Entrepreneurs.

Social Media Platform Management.

Design Using Canva.

Bots and Artificial Intelligence.

Professional Photography with a Camera.

Designing an E-Book.

SMART Goals.

Emotional Intelligence.

How to Nurture Talent.

Productive Thinking in Innovative Mental Processes.

Cybersecurity.

Electronic Cyber Crimes.

Behavioral Leadership.

How to Be a Successful Leader.

Building a Successful Team to Establish a Startup.

Human Resources Consulting and Restructuring Skills.

Internal and Managerial Skills for Employees.

Train the Trainer Program.

Managerial Accounting.

The 7 Habits of Highly Effective People.

Cognitive Behavioral Therapy for Social Anxiety.

Decision Making.

Public Speaking Skills.

How to Persuade Those Around You.

Secrets of Body Language and Influential Speaking.

Emotional Management.

Positive Communication Skills.

Techniques for Overcoming Frustration.

Six Thinking Hats.

Understanding Different Personality Types.

Psychological Skills for Life and Time Management.

Critical Thinking Skills.

TRIZ Theory for Creative Thinking.


